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浙商大学〔2015〕135号
浙江工商大学关于印发

学生活动经费管理办法的通知

校内各部门：

    现将《浙江工商大学学生活动经费管理办法》予以印发，请遵照执行。
                                浙江工商大学

 2015年5月19日

浙江工商大学学生活动经费管理办法
第一章  总  则

第一条  为进一步加强学生活动经费的管理，规范学生活动经费的开支行为，提高资金使用效益，根据《浙江工商大学财务管理办法》（浙商大财〔2013〕301号）和学校的相关规定，制定本办法。

第二条  本办法所称的学生活动经费是指学校为开展各类学生教育、管理、服务活动而设立的专用经费，包括学生处、研究生工作部、团委及划拨给各学院管理使用的学生活动经费。

第三条  学生活动经费管理的基本原则是定额预算、专户核算、严格管理、专款专用。

  第四条 本办法适用于全日制本科、研究生学生活动经费的管理。
第二章  预算管理

第五条  学生活动经费根据上级有关规定，按照上年度末学生数和学费的一定比例纳入年初预算。本科生的学生活动经费由学生处和团委归口管理，研究生的学生活动经费由研究生工作部归口管理。学校年初预算下达后，由学生处、研究生工作部根据当年工作计划和各学院学生数，制定学生活动经费划拨方案，计划财务处根据学生处、研究生工作部确定的二次分配方案将学生活动经费划拨给各学院。
第六条  校外单位或个人捐赠赞助学生活动的经费，接受部门或学院应将捐赠赞助款全额缴至计划财务处，按照捐赠、赞助的约定支出。其中，学院接受的经费由计划财务处按规定划拨至接受学院学生活动费项目；部门接受的经费由计划财务处按规定划拨至接受部门单设经费的项目。

第七条  由学校划拨给学生处、团委、研究生工作部等部门的学生活动经费，当年未使用完的结余经费收归学校，不予结转下年使用；各学院当年未使用完的学生活动经费，可以结转至下年继续使用。

第三章  支出管理

     第八条  学生活动经费必须专款专用，不得挤占挪用，不得用于与开展学生活动无关的经济活动，不得报销各类接待宴请、礼品、旅游性考察费、罚款、滞纳金等。
第九条  学生活动经费用于开展各类学生活动所发生费用支出，具体开支范围如下：

（一）宣传费用，如购买宣传用文具、宣传品制作、新媒体平台建设等；

（二）文印费用，如打印、复印、横幅、喷绘等；

（三）交通费、住宿费；

（四）奖品、奖金、荣誉证书、纪念册、纪念品费用；

（五）设备、器材、服装、道具等其它辅助物品的购置、租赁费，场地租用费。其中，设备、器材购置单价应在一千元以下。
（六）工作餐、食品、常备药品等费用；

（七）评委、专家、工作人员劳务费，发放标准按照《浙江工商大学校内人员劳务费发放管理办法》（浙商大人〔2013〕369号）执行；

（八）用于学生阅读的报刊杂志订阅费用及图书资料费。

第十条  学生活动经费的使用按照财政国库管理制度和学校的有关规定执行。

 第十一条  开展学生活动发生费用支出时，必须取得合法、合规的票据，报销按《浙江工商大学财务报销办法》（浙商大财〔2014〕65号））的规定进行管理。
第十二条  学生处、团委、研究生工作部等部门的学生活动经费由部门第一负责人审批，学院学生活动经费由分党委书记或分管学生工作负责人审批。

第四章  监督检查

第十三条  学生处、团委、研究生工作部负责人和学院分党委书记、分管学生工作负责人要加强对本单位学生活动经费的内控管理，明确本单位学生活动经费使用、报销的相关程序，对学生活动经费报销进行审核把关，对本单位的学生活动经费使用的真实性、合法性负责。
第十四条  学生处、团委、研究生工作部和各学院应按照学校校务公开的有关规定，定期对学生活动经费使用情况进行公开。

 第十五条 计划财务处在上述经费使用范围内，负责审核原始凭证的合法性、合规性和审批手续的完整性。
 第十六条  校纪检办和审计处不定期对各单位学生活动经费使用的真实性、合法性及合规性进行监督、检查和审计。   
第五章  附  则

第十七条  杭州商学院托管学生的学生活动费，在杭州商学院无相关规定时，参照本办法执行。 

第十八条  本办法由学生处、研究生工作部、团委负责解释。
第十九条  本办法自发布之日起施行。
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